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Priprava distancni SZZ, scénar #1
(bez pripravy)

G) Vytvoreni tyml komisi v MS Teams (Asistent SZZ)

1
Vytvoreni skupin/tymi v MS Teams
Asistent SZZ vytvofi skupinu Office 365 klikem na Tymy v levém bo¢nim menu, nize zvoli Pfipojit se k

tymu nebo vytvofit novy.
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Vytvoreni skupin/tymt v MS Teams
Nasledné zvoli moznost Vytvofrit tym a vybere typ Jiné.

Vytvorit tym
J L&
& »
S QD \,2.,. .

Pracovnici Jiné

Pozvéte ostatni a pustte se do prace! Spriva & rozve fholy Kskey. shudgnd sinpeny 8
menodinind pictety

2
Nazev tymu
Nejlépe dle jmenné konvence. Napfiklad Komise FSpS &.1 xx.yy.2020.

Vytvorit tym
Pedagogové nebo studenti miZou vytvafet tymy pro spolupraci na libovolném sdileném cili, projektu
¢ aktivité,

Nazev tymu

Komise FSpS &1 xxyy.2020| ®

Popis

Ochrana osobnich Gdaju

Soukromé - éleny mdZou pfidavat jen viastnici tymu v

Vytvofit tym pomocf existujiciho tymu jako Sablony
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3
Nastaveni tymu
Upravte nastaveni tymu kliknutim na tfi te€ky u nazvu tymu a volbou Sprava tymu.

Microsoft Teams

& Skryt
Tymy I €53 Sprava tymu I
&) Pridat kanal
Pridat élena
Opustit tym
Upravit tym

Ziskat odkaz na tym

Q @ N % (o

Spravovat znacky

fij Odstranit tym

Komise Fakulta &1 xxyy.2020  [=]

3a
Nastaveni tymu
V nastaveni tymu vyberte kartu Nastaveni.

o Komise Fakulta ¢.1 xx.yy.2020 -

Komise Fakulta €1 xxyy.2020

Clenové Zadosti €ekajici na vyfizeni  Kandly Analyza Aplikace

» Obrazek tymu Pfidat obrazek tymu
» | Opravnéni élenu Povolit vytvareni kanall, pfidavani aplikaci a dalsi.
» Opravnéni hosta Povolit vytvareni kanald
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Opravnéni v tymu
U opravnéni ¢lenl pfednastavite omezeni nékterych funkci ¢lenim (studentim). Doporuc¢eny vysledny
stav viz obrazek.

Student, vedouci/oponent — bude ¢lenem v tymu a bude mit omezené moznosti.

« Opravnéni élent Povolit vytvareni kandlld, pfidavani aplikaci a dals

5

Tvorba kanall v tymu
Zvolte kartu Kanaly a Pridat kanal.

Navrhované feSeni jsou minimalné 2 kanaly — ,éekarna“ (slouzi pak pro bod M) a ,zkou$ka“ (slouzi pro

bod N)

Cekarna — (Standardni ochrana os. tidaj) — Cekarna slouzi k prvnimu kontaktu se
studentem. Zde studenti dostanou zakladni instrukce a &ekaji na zavolani komise.
o Je zde mozné poloZit otdzky v chatu nebo informovat pomocnika SZZ o komplikacich.
o Student se zde pfipoji pfed zacatkem zkousky, s pomocnikem SZZ provedou kontrolu
pfipojeni a pfipadné i prostfedi u studenta (plocha, spusténé programy, pfehled stolu a
mistnosti, ...).
Komise — (Standardni ochrana os. udaju) — Probiha hovor, kterého se u¢astni ¢lenové
komise, asistent pfizve ¢ekajiciho studenta z Eekarny, ovéfi totoZnost, spusti nahravani
schuzky a informuje studenta o nahravani.

Asistent SZZ s pomocnikem SZZ mohou komunikovat pomoci soukromého chatu v Teams.

Pfipadné kanal Porada komise — (Soukromé) — V pfipadé, Ze je jeden nebo vice ¢lent komise
pfipojeno z riiznych lokaci, slouzi tento kanal jako poradni prostor pouze pro ¢leny komise. Kromé
privatniho hovoru je zde také mozné sdilet rizné materialy ke zkouskam.

Pfiprava distanéni SZZ, scénar #1 (bez pfipravy)
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Komise Fakults £1 0uyy. 2020

Clenové  23dosti Lekayici na wyfizend Nastaveni  Analyza  Aplkace

Miedat kandly Q 5 Piidat kandl
Aktivnl kandly (4

Nazev Zoboant peo mé Zobrach pes Oery Fop Tve Potledss aktvta

Qbecné ® Prave ted
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Tvorba kanalt v tymu

Pozor! U kazdého kanalu je nutné nastavit ochranu osobnich udajl (toto nastaveni nejde pozdé;ji
zmenit).

Zadejte nazev kanalu a vyberte v Ochrané osobnich Gdaju pFislusné opravnéni.
o Cekarna - Standardni — pfistup véem uZivateldim v tymu
e Komise — Standardni — pfistup v§em uzZivatelim v tymu

e Prfipadné kanal Porada komise — Soukromé — pfistupné pouze pro konkrétni skupinu lidi v
ramci tymu

Vytvoreni kanalu pro tym Komise Fakulta ¢.1 xx.yy.2020
Nazev kanalu

Cekarna ©)

Popis (volitelny)

Pridejte popis, aby ostatni snadno nasli ten spravny kanal.

Ochrana osobnich udaju

Standardni - pfistupné viem uZivatelim v tymu v @

Automaticky zobrazovat tento kandl v seznamu kanall viech uZivateld
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Pridani élent tymu

Pridany by mély byt veSkeré zainteresované strany, které se SZZ zuc¢astni: komise, student a pfipadné
vedouci a oponent prace.

Cleny pridejte kliknutim na Sprava tymu a kartu Clenové, nasledné& na moznost Pfidat &lena.

el Komise Fakulta .1 xx.yy.2020 -

Kot Falioulta £1 xyy 2020

Cwnod Lidosti Gelajiol na wyfinend  Kandly  Mastweend  Analyra  Aphiacs
—

Hs R - m

Pracowid Inathy (6] Bsig

i.:lﬂI Lk pla Ofes 355 (Dunna)

Chanawd B hoatd|1)
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Uré&eni roli v tymu
Student, vedouci/oponent — bude ¢lenem v tymu a bude mit omezené moznosti.

Komise, asistent — budou vedeni jako vlastnici tymu.

Pridat ¢leny do tymu Komise Fakulta ¢.1 xx.yy.2020

Pfidani k vasemu tymu provedte tak, Ze zanete psat jméno, nazev distribuéniho
seznamu nebo skupiny zabezpedeni. MuZete také pridat osoby mimo vasi organizaci
Jako hosty zadanim jejich e-mailové adresy.

’ Pavlina Springerova X m

‘ Darina Pedakova ‘
(235317) IT specialistka - Odd.podpory a sluZeb - UVT

Clen v X

Viastnik

Clen

Zavrit
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Vytvoreni videokonferenci v kanalech — Cekarna, Komise

Vytvorite udalost s datem a ¢asem probihajicich SZZ pro dany tym/komisi. Do udalosti je nezbytné
pridat pfislusny kanal tymu komise. Naopak nepfidavame konkrétni u€astniky, tim se zabrani moznosti

pfipojeni ucastnikd v roli Host bez autorizace. Vysledkem by mély byt dvé udalosti, v kazdém kanalu
jedna.

o Kanal Cekarna — videokonference Cekarna, kde bude pfitomny pomocnik SZZ.

e Kanal Komise — videokonference Zkouska, kde bude pfitomny asistent SZZ, komise a bude do
ni volan student.

Vyhledejte nebo zadejte piikaz.

! Nova schiizka Podrobnosti  Pomocnik pro planovani Zaviit
E Casové pasmo: (UTC+01:00) Praha, Bratislava, Budapest, Bélehrad, Lublaf v
o 7 sz
o BT -
22 ® 22, 4. 2020 12:00
Kalend$?
22. 4. 2020 12:30 Omn @ Celodenni
() Neopakuje se
- I. Komise Fakulta ¢.1 xouyy.2020 Komise I

8a

Vytvoreni videokonferenci v kanalech — Cekarna, Komise
V kanalu se zobrazi vytvofena udalost.

Pojd me zaéit konverzaci

uste Tl Rt sdfiet ndpady tim 4= Me—i=by students redo wiitele

Dres

&3 Skolitet Otfice 365 (Darina)

Naplanovana schizka

p 74

stieds 22. dubna 2000 v 1200
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Nastaveni moznosti videokonference

PFi pfipojeni do videokonferenéniho hovoru ma kazdy ucastnik roli prezentujiciho. Role umozriuje sdilet
obrazovku (obsah), zapinat/vypinat nahravani a schvalovat hosty. To je mozné upravit v ,nastaveni
moznosti schlzky"“.

Lze upravit nastaveni tak, Ze pfichozi uzivatel ma roli U€astnika a role prezentujiciho je mu do¢asné
propujc¢ena béhem videohovoru. Vhodné napfiklad pro videokonferenci Zkouska, kdy se studentovi
operativné pfidéli prava prezentujiciho pouze po dobu pro sdileni obrazovky k ovéfeni totoznosti,
prezentaci nebo zaznamu losovani otazky.

@

B 22 dubna 2020 12:00 - 12:30

&, Skolitel Office 365 (Darina)
Moznosti schizky

Ko mide obejit pledsdli? Lidé v nadi organizaci "
Vidy powvolit volajicim preskodit predsali Ano t)

Oznamavat, kdyi se volajici pripaji nebo odpaji Ano I}

Kdo midZe prezentovat? lenom ja v
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H) Poskytnuti informaci a pokynt studentim (Studijni oddéleni / sekretariat
oboru)

Informovani ucéastnika SZZ
Jakmile jsou pfipraveny tymy a kanaly, je nutné informovat studenty a dal$i a€astniky SZZ.

Navrh informaci pro e-mail. oznameni - Navrh informaci pro e-mail oznameni -
student Pomocnik SZZ
e Instalace MS Teams (webové e Instalace MS Teams (webové
prohlizece pro SZZ nejsou vhodnou prohlize¢e pro SZZ nejsou vhodnou
variantou). variantou).
e Technologie — funkéni videokamera a e Technologie — funkéni videokamera a
mikrofon mikrofon

o Doporuceni vyzkouseni o Doporuceni vyzkouSeni
pfipojeni a funkénosti pfipojeni a funkénosti
technologie. technologie.

e Objasnéni pribéhu SZZ — ucel tymu a e Objasnéni priibéhu SZZ — Gc¢el tymu a
jednotlivych kanald jednotlivych kanald

o Popis vstupu do tymu a o Popis vstupu do tymu a
pfipojeni do videokonference pfipojeni do videokonference
Cekarna. Cekarna.

o Kanal Cekarna — prvni kontakt o Kanal Cekarna — prvni kontakt
s pomocnikem SZZ, moznost se studentem, zodpovidani
pokladat dotazy v chatu (bez otazek student(, kontrola
moznosti editace a mazani pfipojeni, pfipadné kontrola
zprav), kontrola pfipojeni pred spusténych aplikaci a okoli
zkouskou. Moznost studenta.
informovani se o pribéhu SZZ. o Kanal komise —

o Kanal komise — videokonference Zkoudka, kam
videokonference Zkouska, kam budou nasledné zavolani
budou nasledné zavolani Asistentem SZZ.
asistentem SZZ. o Informovani o pribéhu sdéleni

o Informovani o priibéhu sdéleni hodnoceni.
hodnoceni.
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