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Prubéh distancni SZZ, scénar #1
(s pripravou)

M) Navazani kontaktu se studentem (Pomocnik SZZ, Student)

1
Pomocnik SZZ - Prvni pfipojeni do videokonference Cekarna
Asistent SZZ 1 se pred zaCatkem SZZ pfipoji do videokonference a tim hovor/udalost
zahgji. Klikne na modry panel s udalosti a potvrdi tlaitkem Pfipojit se. Nasledné se spoji
se asistentem SZZ 2 pfes soukromi chat a domluvi si komunikaci. Poté jiz ¢eka na prvniho
studenta.
Prava a povinnosti Asistenta SZZ 1, v pfipadé, Ze neni zaloZen kanal Cekarna:
e Vprabéhu SZZ musi byt stale pfipojen v udalosti Potitko.
e Podava informace pfipojenym studentim.
e Tvofi technickou podporu studentdm a feSi s nimi drobné technické problémy — obraz,
zvuk, sdileni obrazovky apod.
e Informuje studenta o pravidlech pribéhu SZZ — spusténé aplikace na ICT
zafizeni, okoli studenta, rozmazani pozadi ve videu.
o VSechny tyto poloZzky ma pravo zkontrolovat.
o ZaSkoli studenta o funkcich MS Teams:
o sdileni obrazovky,
o role ve videohovoru,
o chat.
Pozada studenta o identifikaci a informuje ho o nahravani.
Zapne nahravani
Zajisti vylosovani otazky studentem a naslednou kontrolu pfi prib&hu pfipravy

n Cekarna FPiispévky Soubory + & Tym
- Uznsatel Skalitel Office 365 [Darina) nastaal tents kandl tak, aby te sutamaticky zobrazoval v saznarmu kandld
Skolitel Office 365 (Darina) 17:38
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Student — Pripojeni studenta do udalosti Potitko
Student dle instrukci v e-mailu otevie kanal Potitko tymu Komise a vycka, nez ho asistent do Potitka
pozve, pfipadné Ize dopfedu upozornit studenta v chatu.

Pfipojenim do hovoru se spoji se Asistentem SZZ 1, ktery ho informuje o stavu probihajicich SZZ a
poda mu dalSi relevantni informace — povinnosti a podminky pribéhu SZZ, zkontroluje studenta
(spusténé aplikace, okoli studenta). Dale pozaduje identifikaci studenta, informuje ho o nahravani a
student losuje otazku, nasledné probiha pfiprava.

Po dokonceni pfipravy student ¢eka, az bude Asistentem SZZ 2 zavolan do videokonference Zkouska.

Vyhledejte nebo zadejte pfikaz.

a
’ Potitko Piispévky Soubory -+ ® Tym
a_ - UZivatel Skolitel Office 365 (Darina) nastawl tento kandl tak, aby se automaticky zobrazoval v seznamu kandld
see Skolitel Office 365 (Darina) 1457
ot B
Timy o Naplanovana schizka
e a Potftko / Pliprava
stieda 6. kvétna 2020 v 1200
L USpoveoe
Darina Peldkovd
vam vola
Zatnéte novou konverzaci, Cheete-h nékoho zminit. napest \
b ¢ 0 @B &S ¢
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M1) Realizace pfripravy

Zde jsou mozné 2 varianty — psané poznamky rukou nebo do sdileného dokumentu.

Varianta 1 — psané poznamky

la

Asistent SZZ 1 — Psané poznamky

Student nasdili obrazovku a vylosuje dle postupu Q) Samotna obhajoba/zkouska — losovani otazky
pres Forms.

Zaroven bude zapnuty zaznam a pohled na studenta. Musi tam byt zfetelné vidét okoli a jak na dany
papir student piSe, nize pfilozena ukazka pozice studenta pfi psani.

Ukazka mozného pohledu na studenta, taktéz je vhodné si studenta ,Pfipnout” abyste ho vidéli na celé
obrazovce.

Nasledné student napiSe napfiklad pfifazeny kod na pravy horni roh + muze pouzit rizné barvy.

PFipravu po uplynuti €asu pfilozi student k videokamefe (pokusi se netfast s ni), asistent pomoci
tlacitka PrintScreen zaznamena danou pfipravu a pomoci klavesové zkratky Ctrl + V vlozi do
soukromého chatu asistentovi SZZ 2 nebo soukromého kanalu Porada komise a odesle. Timto dostava
informaci asistent SZZ 2 o pfipravenosti studenta a moznosti zavolani do videokonference komise.

PFi Cekani na zavolani studenta asistentem SZZ 2, si student procita svou pfipravu.

Prabéh distanéni SZZ, scénar #1 (s pfipravou)
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Asistent SZZ 2 — Psané poznamky

Asistent SZZ 2 o¢ekava informaci o ukonceni pfipravy (taktéz printscreen pfipravy pro kontrolu) od
Asistente SZZ 1 a vola studenta do videokonference komise SZZ.

1c

Student — Psané poznamky

Student nasdili obrazovku a vylosuje dle postupu Q) Samotna obhajoba/zkouska — losovani otazky
pres Forms.

Student ma jiz pfichystané psaci potfeby a Cisty papir, po vylosovani otazky se pfesune do pozice
doporucené asistentem. Po uplynuti Casu pfipravy, je instruovan asistentem o napsani Kédu do
pravého horniho rohu a pfilozeni pfipravy pfed kameru. V pfipadé ¢ekani na komisi, si student procita
svou pfipravu a o¢ekava kontakt od asistenta SZZ 2, ktery ho pozve k videokonferenci komise.

Prabéh distanéni SZZ, scénar #1 (s pfipravou)
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Varianta 2 — sdileny Word (¢i whiteboard)

1
Asistent SZZ 1 — Psané poznamky

Student nasdili obrazovku a vylosuje dle postupu Q) Samotna obhajoba/zkouska — losovani otazky
pres Forms.

Zaroven bude zapnuty zaznam a pohled na studenta. Dopfedu Asistent SZZ 1 pfipravi prazdny
dokument pro kazdého studenta. Ulozené budou v soukromém kanalu komise nebo asistent SZZ 1
nasdili Asistentovi SZZ 2 a komisi slozku z jeho OneDrive.

Dokumenty Wordu pfipravi v soukromém kanalu klikem na Soubory a Vybérem Novy nebo klikem
Oteviit v aplikaci SharePoint. Druhou moznosti nasledné budete pokracovat pfed samotnym sdilenim
dokumentu.

B Pocsda vomise D
n ea—

Koonise Falouhta .1 o yy 2020

2
Pti kliku Otevfit v knihovné SharePoint, nasledné zvoli Nové a Dokument Wordu.

= M |J N1 Sharpifent
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V den SZZ asistent po pfistupu studenta do Potitka, si necha otevieny webovy prohlize¢ s otevienou
kartou dané dokumentové knihovny soukromého kanalu Porada komise a studentovi nasdili dokument
pres odkaz v chatu videokonference.

Dokument asistent nasdili klikem na tlacitko Sipky nebo 3 te€¢ky u pozadovaného dokumentu a volbou
Sdilet.

M U N I SharePoint

odat G Otevint T Sdilet Kopitovat odkaz L Sushnout 8 Odstranit Phipnout nahoru

4
Zada opravnéni a daného studenta a klikne Kopirovat odkaz, ktery zasle do chatu videohovoru Potitka.

Poslat odkaz

I/_.\I Lidé, které zadéte, budou mit oprivndn
-

Yk gpravam

ﬂ Darina Peiikova

pridat da g *

= Lidk, které zaddte, budou mit oprévméni k
b odar | Outiook (RY
sociaz | Duteo o Gpravam
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5
Po vypInéni potitka/pfipravy studentem, asistent opét klikne na moznost sdilet, nasledné 3 tecky a

Spravovat pfistup.

Poslat odkaz |I|><

Spravovat pfistup

@ Licé, kvere zagate. DUCOU It opravnen
k Upravam

Zadejte jménc nebo e-mailovou adresy

Zadejte zpravu (nepovinné).

[ rover |
> &

Kopirowat ogkaz Outiook

6
Nasledné Prestat sdilet.

@ Potitko - Student 1.docx h 4

Spravovat pristup

i il

% Odkazy udélujic pfistup © = Sdilet

hitps:/fucnmunishar.. |Kopirovat| =

Ligé, ieterd padite, Budou mit aprirénd K Gprindm

-

Fs Primy pistup © -

Q Skalitel Office 365 (Darina) Wiastnik

n Viastnic webu Komise Fakult... Vlastnik
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7
Volbu Prestat sdilet asistent potvrdi.

imto krokem odstranite viechny odkazy umoZnujici pfistup k této
poloZce a odeberete viechny uZivatele s pfimym pfistupem kromé

vlastnikd.

Prestat sdilet Zrusit

8
Odkazy udélujici pfistup budou prazdné.

Komise a asistent SZZ 2 maji pfistup k zobrazeni Potitka daného studenta.

MUNT S

Prabéh distanéni SZZ, scénar #1 (s pfipravou)
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N) Zavolani studenta do mistnosti — Zkouska (Asistent SZZ, komise)

1

Asistent SZZ — Prvni pfipojeni do videokonference Zkouska

V den SZZ se Asistent pfipoji pfed zacatkem SZZ do videokonference Zkouska a tim videokonferenci
zahaji.

Klikne na udalost v kanalu a zvoli PFipojit se. Nasledné se spoji s Asistentem SZZ 1 pfes soukromy
chat/soukromy kanal skupiny a domluvi si komunikaci. B€hem toho ¢eka na pfichod komise.

Pojd me zaéit konverzaci
Thuste 2adit sdiet ndpady tim ie @aminite students nedo uitele
&3 Skolitel Office 365 (Darina) 1201
a Napldnovans schiizka
Sz
sthecla 22, dubna 2020 v 1200
Zalnéte novou k s hee ndkoho zminit na 3
r'_l,- G J :) _l =
Gl SZZ Chat Podrobnosti  Pomocnik pro planovan Zaviit
P
. Zrusdit schizku . Sledovani
-y iee 385 (
2z $227 &3 Skolitel Office 365 (Dar,

Organizitor

2
Komise — Pripojeni ¢lent komise videokonference Zkouska
Clenové komise se po zahajeni videokonference Zkouska pfipoji do hovoru pies tlagitko Pfipojit se.

Popd e 1300 homverzaci
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Asistent SZZ — Pozvani studenta k pfipojeni ke zkousce

Asistent — Ma pfi hovoru zobrazené uéastniky komise a u Pozvat uZivatele vzdy zve dle UCO daného
studenta.

Podle nastaveni moznosti schizky (volitelné nastaveni opravnéni v ¢asti pribéhu: bod ,G*, ¢ast 9),
uvidite u Uc¢astniku i nastavené role. Ty se daji pfes tfi tecky operativhé zmeénit (to maze udélat vlastnik
tymu/organizator schlizky — tedy asistent SZZ nebo ¢len komise).

Microsoft Teams [ Vybledede rebo sadebe piar @

4

Asistent SZZ, komise — Pfipnuti obrazu studenta na obrazovce

Asistent, pfipadné i ¢lenové komise si pfipnou studenta pro zobrazeni na celé obrazovce pomoci kliku
na Zobrazit u¢astniky, tfi teCky u daného studenta a zvolit Pfipnout.

Tim se obraz studenta zobrazi pfes celou obrazovku a obraz se nebude prepinat, pokud bude hovofit
nékdo jiny.
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O) a P) Ovéreni totoznosti studenta, Informovani o nahravani a jeho spusténi
(Asistent SZZ)

1

Asistent SZZ — Prvotni identifikace, prava a tvorba zaznamu

Pokud jsou upravené role ve videokonferenci (volitelné nastaveni opravnéni: bod ,,G* &ast 9), Asistent

SZZ doc&asné pridéli prava prezentujiciho studentovi a umozni mu nasdilet obrazovku pro ovéreni
totoznosti, sdileni prezentace, pfipadné losovani otazky.

Nasledné Asistent ovéfi totoznost studenta a v pfipadé potfeby ho pozada o zruseni funkce rozmazani
pozadi. Po ovéfeni totoznosti zapne nahravani a informuje studenta o tomto Ukonu. Ten pfimo v
zdznamu potvrdi, Ze si je védom nahravani.

Pozor! Totoznost musi byt ovéfena pfed spusténim nahravani. ID studenta nesmi byt sou€asti
zaznamu.

TIP! Nahravani spousti a vypina vzdy asistent, ktery je tedy vlastnikem videa.

Lidé

Zobrazit nastavend zafizend

B Zobrazit poznsmky

1 Zahépt reim colé obrazovky
E] Zobrazit konwerzao

ﬂ Darina Peddkova
]

25 Skryt Géastniky

i Klgvesnice
O Spustit nahrévani
oo Ukondt schdaku

[ Vypnout piichozf video

WG Y B e o

Darna Peiskovs ¥
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R) Ukonéeni nahravani a odebrani studenta z hovoru (Asistent SZZ2)

1
Asistent SZZ — Nahravani a jeho ukonéeni
Spusténé nahravani se pozna tak, ze se nahofe objevi modry panel s informaci o nahravani.

Nahravani ukon¢i Asistent SZZ stejnym zplsobem, jakym bylo spusténo.

A Nahrivite Dejte viemn védét, Ze jsou nahrivini

(53 Zobrazit nastaveni zafizent

% Zobrazit porndmky

I Zahdyt refim celé obrazovky Skolite! Office 365 (Darina)
(£] Zobrazit konverzaa

#8 Skryt GEastniky
Danna Pedakova

i Kidvesnice
© Zastavit natwdvani
oo Ukondit schiizku

(# Vypnout plichozf video

© 1839 % ,z ) eee o~

Darina Peiskovs ¥

2
Asistent SZZ — Odebrani studenta z hovoru
Student sam ukonci hovor nebo ho Asistent SZZ (pfipadé ¢len komise) odpoji.

Microsoft Teams [ Vylhickis meaas Eacdeds pilkar @

Lidé
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Komise — Porada o hodnoceni studenta

Jakmile student opusti videohovor, komise se poradi ohledné vysledkl studenta. V pfipadé okamzitého
sdéleni vysledkll asistent opét pozve studenta do videokonference, komise seznami studenta s
vysledky SZZ a rozlouéi se se studentem.
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