SKENOVANI NA TISKOVEM STROJI Ineo+

JAK TO celé FUNGUIJE?

Po prihlaseni u konkrétniho stroje pomoci vasi karty (zaméstnanec, doktorand, ISIC, ITIC)
muzZete skenovat pomoci horniho podavace nebo klasicky ruéné.

Diky serverovému reseni SafeQ také muzete vyuzit nékolik pokro¢ilych funkci:

e Ize poslat skeny pfimo na vas e-mail (jiz pfednastaveno za vas)
e Ize uloZit skeny pFfimo na vas sitovy disk na pracovnim PC (jiz pfednastaveno za vas)

e |ze spojit vice rucné nebo z podavace (nebo kombinace obou metod) skenovanych

materiald do jednoho .pdf
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JAK RYCHLE SKENOVAT?

Ve vychozim nastaveni je vystupem skenovani:
a) z podavace stroj spoji vSe do jednoho .pdf;
b) ze snimaci plochy po jednom souboru zvoleného formatu

Tiskovy stroj spustite modre sviticim tlacitkem ve spodni levé c¢asti ovladaciho panelu (viz obr.).
Poté se pfihlasite pomoci své karty (zaméstnanec, doktorand, ISIC, ITIC)

e \Vyberte moznost ,SafeQ Scan” na displeji.
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e Vloite dokument, ktery chcete skenovat, do podavace (u jednostrannych licem
nahoru) nebo na snimaci plochu.
e Nastavte misto, kam se maji naskenovana data poslat.

o Vychozim nastavenim je odeslani na vlastni e-mail (vase_UCO@mail.muni.cz)

o Chcete-li poslat sken na e-mail kolegy(né), zvolte moznost ,,Scan to my

Ill

e-mail“ a vepisSte do otevieného okna e-mail kolegy(né).




o Chcete-li poslat sken na svuj sitovy disk (R:\), zvolte moZnost vpravo — ,Scan

to Home"“.
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Doporucujeme vyuZit tuto variantu; na sitovém disku mate dostatek mista a data se vam

hned zobrazi na vasem pocitaci v kancelafi. Vas e-mail ma omezenou datovou propustnost.

o Skenovat Ize i na USB Flash pamét, staci ji zapojit do stroje (z pravého boku je

slot) a vyckat, neZ stroj pamét nacte.

e Stisknéte tlacitko START (velké modré, pravy spodni roh displeje).




JAK SKENOVAT S PODROBNYM NASTAVENIM?

Podrobné nastaveni skeneru obsahuje primarné polozky: barva, format, rozliseni, typ souboru, jednostranné /
oboustranné. K nastaveni se dostanete nasledovné:

e Po prihlaseni a vybrani mista, kam se odeslou data, zvolte moZnost , Nastaveni

i

snimani“ ze spodni nabidky na ovladacim panelu (viz obr.).
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e Zde naleznete podrobné nastaveni skenovani, po kterém se pohybujete pomoci posuvniku

(viz obr.).
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Doporucujeme si nastaveni , proklikat” a prozkoumat je.




JAK POSTUPNE SKENOVAT DO JEDNOHO SOUBORU?

Podrobné nastaveni snimani obsahuje mimo jiné i tzv. ,,O0ddélené snimani“, které umoznuje spojit vice
postupné naskenovanych materialt do jednoho souboru.

e Po piihlaseni a vybrani mista, kam se odeslou data, zvolte moznost ,,Nastaveni
snimani“ ze spodni nabidky na ovladacim panelu (viz obr. na prfedchozi strané).

e Stisknéte volbu ,,0ddél. snim.” v pravé horni ¢asti nastaveni, aby zobrazovala text

~ZAP“.
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e Stroj bude nyni ¢ekat na vase potvrzeni odeslani naskenovanych dat, ktera spoji do
jednoho souboru. Konec skenovani potvrdite pomoci volby ,,Dokon¢it” a opétovnym
zmacknutim modrého tlacitka START poslete vysledny dokument na vami zvolené

misto.

Nezapomeirite si dané nastaveni po dokonceni skenovani zase pfenastavit zpét.




NiZe najdete prehled funkci tiskovych strojd. Pokud potfebujete dalsi informace nebo chcete poradit s konkrétni tiskovou tGlohou, napiste na CIT@phil.muni.cz.

LEGENDA
(MODRA - nastavite na PC]

(ZLUTA - nastavite na STROJ|
(ZELENA - to stroj UMI|

Gedno/obou stranné

[(":ernobi le, barevné

TISKARNA
kompletuje J kopiruje KOPIRKA
( TS I/—I Ineo+
zmensuje, zvetsuje

déruje

r skenuje nahoie
sitovy disk R:f na v rohu

vice listll oboustranné
do jednoho .pdf

__havas e-mail
[Vaée_UéO@mail.muni.cz]

na cizi e-mail pfimo na

do dopisové prepuli W
(cizi_UCO@mail.muni.cz) USB FLASH obalky (napf. A4 -> A5))

sklada

{na okraji

v prekladu
(jako sesit)



mailto:CIT@phil.muni.cz

